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ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДА ИВАНОВА
1. Общие положения

1.1. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Иванова (далее - Порядок) устанавливает последовательность административных действий при формировании и размещении сведений об услугах в реестре муниципальных услуг города Иванова (далее - Реестр).

1.2. В Реестр включаются сведения:

- о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями Администрации города Иванова, муниципальными учреждениями города Иванова;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Необходимой и обязательной услугой является услуга, в результате оказания которой заявитель получает документ, который требуется предъявить при обращении за предоставлением муниципальной услуги;

- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.

1.3. Сведения об услугах, размещаемых в Реестре и предоставляемых в управление экономики Администрации города Иванова, должны быть полными и достоверными.

1.4. Реестр утверждается постановлением Администрации города Иванова и в течение 3 рабочих дней передается управлением экономики Администрации города Иванова в управление информационных ресурсов Администрации города Иванова на бумажном и электронных носителях для размещения на официальном сайте Администрации города Иванова в сети Интернет.

2. Формирование и предоставление сведений об услугах

для размещения в Реестре

2.1. Формирование сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения Администрации города Иванова, муниципальные учреждения города Иванова и иные организации, предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (далее - исполнители муниципальных услуг).

2.2. Сведения об услугах для размещения в Реестре, указанные в пункте 1.2 настоящего Порядка и подготовленные в соответствии с утвержденной постановлением Администрации города Иванова «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Иванова» формой Реестра, направляются в управление экономики Администрации города Иванова на бумажном и электронном носителях. В случае, если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько исполнителей, то направление в управление экономики Администрации города Иванова сведений об услугах осуществляет исполнитель, который предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат услуги.

3. Ведение Реестра

3.1. Ведение Реестра осуществляется управлением экономики Администрации города Иванова на основании сведений, предоставляемых исполнителями соответствующих муниципальных услуг.
3.2. Управление экономики Администрации города Иванова для организации и осуществления деятельности по формированию Реестра осуществляет организацию подготовки и предоставления сведений о муниципальных услугах, необходимых для формирования Реестра согласно форме, утвержденной постановлением Администрации города Иванова.

3.3. Исполнители муниципальных услуг несут ответственность:

- за своевременность предоставления сведений о муниципальных услугах для формирования Реестра;

-  за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах.
3.4. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальной услуги в Реестр;

- внесение в Реестр изменившихся сведений о муниципальной услуге;

- исключение муниципальной услуги из Реестра.

3.5. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по форме, утвержденной постановлением Администрации города Иванова. 
3.6. Для включения муниципальной услуги в Реестр соответствующий исполнитель муниципальной услуги осуществляет подготовку и предоставление в управление экономики Администрации города Иванова документов, содержащих следующие сведения:

1) предложение о включении соответствующей муниципальной услуги в Реестр;

2) основание включения муниципальной услуги в Реестр;

3) пояснительную записку.

3.7. Муниципальная услуга считается включенной в Реестр после присвоения ей реестрового номера.
3.8. При вступлении в силу правовых актов, изменяющих порядок предоставления муниципальной услуги или наделяющих исполнителей муниципальной услуги полномочиями по предоставлению новой муниципальной услуги, соответствующие сведения направляются в управление экономики Администрации города Иванова в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу указанных правовых актов для внесения соответствующих изменений в Реестр.

3.9. Исключение сведений о муниципальной услуге из Реестра осуществляется на основании постановления Администрации города Иванова, которым упразднено предоставление муниципальной услуги, в связи с вступлением в силу нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, муниципальных правовых актов города Иванова.

3.10. Для исключения сведений о муниципальной услуге из Реестра исполнитель, предоставлявший соответствующую муниципальную услугу, направляет в управление экономики Администрации города Иванова письменное обращение с указанием основания для его исключения и соответствующее постановление Администрации города Иванова в течение 3 рабочих дней после его издания.

