Приложение №5  к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям»
БЛОК-СХЕМА

Услуга по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположения строениям

Прием документов




Правовая экспертиза



Оформление документов и регистрация адреса (местоположения) в Адресном реестре города Иванова 






Прием документов закончен





Выдает 2-й экземпляр заявления








Документы не приняты





Передает заявителю заявление, согласие для проверки и проставление личной подписи





Специалист Учреждения, отвечающий за прием документов





Пакет документов, необходимый для получения услуги





Принимает документы, регистрирует в журнале, печатает заявление в 2-х экземплярах и согласие на обработку персональных данных





Обратился заявитель для оформления документов на присвоения (изменения) адреса, установления местоположения строения  в Учреждение





Специалист Учреждения, отвечающий за правовую экспертизу





Пакет документов, необходимый для получения услуги





Передает документы специалисту, отвечающему за подготовку распоряжения о присвоении адреса (местоположения) либо отказа в присвоении





Прием документов окончен





Проверяет документы на соответствие нормам законодательства, принимает решение о подготовке распоряжения Учреждения или отказа





Правовая экспертиза окончена





Услуга оказана








Передает директору Учреждения пакет документов и подготовленное распоряжение для проставления личной подписи





Заведующий службой адресного реестра


Учреждения





Пакет документов, необходимый для получения услуги





Проверяет принятые документы, оформленные справки, распоряжение (отказ) и проставляет свою подпись. Передает документы заместителю директора, курирующему работу службу адресного реестра, для проставления подписи 





Специалист Учреждения уточняет местонахождение объекта, регистрирует объект в БД АРОН, готовит распоряжение, справки, передает подготовленные документы заведующему службой адресного реестра





Правовая экспертиза окончена








Передает распоряжение и справки специалисту Учреждения для регистрации в журнале и выдачи заявителю
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